
紀錄簿檔案命名規則: 

 

 月-日-西元年_姓名_編號_備註 

 (編號:當天若有超過一頁以上，用 a,b,c...編排，若無可省略) 

 (備註若無可省略) 

  

 例如: 

  01-21-2020_NeofelisNebulosa_a_AnimalExperiment 

  01-21-2020_NeofelisNebulosa_b_AnimalExperiment 

  01-22-2020_LondonFog 

 

//一頁放一張照片，紀錄簿左右兩頁放不同張照片，以標準化 

 

//小組會議紀錄命名依循[紀錄簿命名規則]，並將[姓名]改為 meetingMinutes 

 

//I propose you can use the app call“Office Lens” to take picture for your record book. It can help you to cut the four side of the document automatically. 

 

Upload “to do list for next week” before every Thursday 23:59. 

  

























 


